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I. Ogélne zasady dokumentowania transakcji

Podmioty zobowiagzane oraz uprawnione do wystawienia faktur i rachunkéw

Obowiazek wystawiania faktur na zadanie nabywcy (kiedy mozna zada¢ i jakie terminy?)
Termin wystawienia faktur

Brak obowiazku wystawiania faktur

Dane na fakturze

elementy obowiazkowe
dodatkowe oznaczenia

Dane na rachunku
Szczegoblne przypadki wystawiania faktur

faktury uproszczone - kiedy mozna ja wystawic, jakie elementy zawiera
faktura vat-marza
faktura dokumentujaca czynnosc zwolniong - co powinna zawierac

Jakie dokumenty maja status faktury i jakie elementy te dokumenty powinny zawierac
Faktury korygujace a nota korygujaca

w jakich przypadkach wystawiamy
co powinna zawierac

Duplikaty faktur

kiedy moze wystgpi¢ duplikat faktury
jakie elementy powinien zawiera¢ duplikat

Dodatkowe opisywanie otrzymanych faktur zakupu

potwierdzenie momentu otrzymania faktury,
opisanie czego faktura dotyczy

Dokumentowanie wydatkéw a koszt uzyskania przychodu

Dlaczego wtasciwe udokumentowanie zakupu jest wazne - aktualne interpretacje oraz orzecznictwo,
Na jakie transakcje szczegolnie warto zwroci¢ uwage (m.in. ustugi niematerialne),

Wtasciwa dokumentacja jako warunek rozpoznania kosztu uzyskania przychodu - praktyczne przyktady.
Podréze stuzbowe

Podréze stuzbowe - uwagi ogélne

definicja podrozy stuzbowej,
miejsce wykonywania pracy a podroz stuzbowa,
réznice pomiedzy podrdza stuzbowa a oddelegowaniem.

Polecenie wyjazdu stuzbowego - elementy konieczne, forma itp.
Regulacje dotyczace diet

wysokos¢ diet w podrozach stuzbowych krajowych a zagranicznych,

jak oblicza¢ diety?

zasady dokonywania odliczen od diety przy czeSciowym wyzywieniu - podroz krajowa i zagraniczna,
positki hotelowe i z kontrahentami a wysokosc diety,



konsekwencje podatkowe wyptaty diety.
Zwrot kosztéw przejazdu

wybér srodka transportu,

podroz samochodem stuzbowym,

podréz stuzbowa krajowa a prywatny samochoéd pracownika lub samochoéd zastepczy
ewidencja przebiegu pojazdu - niezbedne elementy oraz zasady praktycznego rozliczania.

Zwrot kosztéw noclegu

zwrot kosztow noclegu w podrozy stuzbowej krajowej,
limity hotelowe w podrozy stuzbowej krajowej,
ryczatt za nocleg w podrozy stuzbowej krajowej.

Zwrot innych udokumentowanych wydatkow

rozliczanie optat za parkingi i przejazd autostradami,
ubezpieczenie pracownika w trakcie podrozy stuzbowej,
inne udokumentowane wydatki.

Dokumentowanie poniesionych przez pracownika wydatkéw

rozliczenie ryczattem a zwrot wydatkow faktycznie poniesionych i udokumentowanych przez pracownika,
paragon a udokumentowanie poniesionego wydatku,
oswiadczenie pracownika o poniesionym wydatku.

Naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych a podatkowy koszt uzyskania przychodu pracodawcy. Biezace
orzecznictwo i interpretacje.

Naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych a przychéd pracownika. Biezace orzecznictwo i interpretacje.
Wydatki w podroézy stuzbowej a obowiazek potracenia podatku u zrédta.
IV. Samochdd osobowy w firmie na gruncie VAT i CIT
Zasady odliczania VAT naliczonego od wydatkéw zwigzanych z samochodami stuzbowymi
Obciazenie pracownika kosztami uzytkowania a VAT
Warunki odliczenia 100% VAT z faktury dokumentujacej wydatki zwiazane z pojazdem
Samochdéd w kosztach uzyskania przychodu - pojazd wtasny, leasing, najem

Wyktadowca:

tukasz Chtond

Doswiadczenie zdobywat w czotowych spétkach Swiadczacych ustugi doradztwa
podatkowego,; specjalizuje sie w rozwigzywaniu problemoéw klientéw z zakresu
podatku od towaréw i ustug, podatku dochodowego od os6b prawnych, a takze
w kreowaniu rozwigzan pozwalajacych na legalng optymalizacje obcigzen
podatkowych; doswiadczony trener, wspdtpracuje z liderami polskiego rynku
szkolenn podatkowych; autor licznych publikacji w prasie codziennej oraz
branzowej.

Harmonogram:

09:45 - 10:00 Rejestracja i przywitanie uczestnikow
10:00 - 11:30 Szkolenie

11:30 - 11:45 Przerwa kawowa

11:45 - 13:30 Szkolenie

13:30 - 14:00 Lunch

14:00 - 16:00 Szkolenie

16:00 Zakonczenie szkolenia
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» J— FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

A
framinggmuf’ Prosimy przesfac e-mailem: WLR@WLR.COM.PL lub faksem: 22 632 47 18

27 pazdziernika 2017 r. Golden Floor Tower, ul. Chtodna 51, Warszawa

Imiona, nazwiska oraz stanowiska uczestnikow:

Nazwa firmy: Adres firmy:

NIP: Tel: Fax: E-mail:

O Prosze o wystanie e-faktury VAT w formie zatacznika | Uwagi:
PDF na adres e-mail: ..o
U Prosze o wystawienie tradycyjnej faktury VAT

Cena uczestnictwa

U 600 zI + VAT - koszt udziatu jednej osoby
U 500 z1 + VAT - koszt udziatu kolejnej osoby z tej samej firmy

Warunki uczestnictwa

¢ Cena obejmuje: prelekcje, materiaty, certyfikat oraz wyzywienie. ¢ Organizator zastrzega sobie prawo
do zmian w programie. ¢ Wptaty nalezy dokonac na konto podane na dokumencie proforma lub fakturze
VAT ¢ Niedokonanie wptaty nie jest jednoznaczne z rezygnacja z udziatu. ¢« Zamiast zgtoszonej osoby
w szkoleniu moze wzia¢ udziat inny pracownik firmy. ¢ Rezygnacje z udziatu nalezy przesytac listem
poleconym na adres organizatora. ¢« Prosimy o dokonanie wptaty zgodnie z terminem ptatnosci podanym
na fakturze proforma. ¢ Po otrzymaniu zgtoszenia przeslemy Panstwu potwierdzenie udziatu w szkoleniu
oraz fakture pro forma. r Nieodwotanie zgtoszenia lub niewziecie udziatu w szkoleniu powoduje
obciazenie petnymi kosztami udziatu. « w przypadku rezygnacji w terminie mniejszym niz 14 dni przed
rozpoczeciem szkolenia pobierane jest 100% optaty za udziat bez wzgledu na termin wystania
formularza zgtoszeniowego. ¢ w przypadku, gdy wyktadowca z przyczyn losowych nie bedzie mogt
przeprowadzi¢ zaje¢ w podanym wczesniej terminie WLR Training Group zastrzega sobie prawo zmiany
terminu zaje¢. Uczestnicy szkolenia wskazani przez osobe zgtaszajaca zostang niezwtocznie
poinformowani o tym fakcie. ¢« w przypadku finansowania ze srodkow publicznych faktura VAT zostanie
wystawiona ze stawka VAT zw. ale cena na fakturze bedzie cena brutto ztego formularza
zgtoszeniowego ¢ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez WLR Training Group
Wojciech Jedrzejczyk zsiedzibg w Warszawie w zakresie prowadzonej przez nig dziatalnosci
gospodarczej zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. Nr 133
poz. 883). Wiem, ze mam petne prawo do wgladu i zmiany swoich danych, jak tez ich usuniecia z bazy.
¢« Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji handlowej droga elektroniczng od WLR Training Group
Wojciech Jedrzejczyk (zgodnie z ustawa z dnia 18.07.2002 r. Dz. U. Nr 144 poz. 1204 ,,0 Swiadczeniu
ustug droga elektroniczng"). w kazdym momencie przystuguje mi prawo do odwotania powyzszej zgody.
Oswiadczam, ze znam i akceptuje warunki uczestnictwa i rezygnacji w szkoleniu

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki uczestnictwa w szkoleniu oraz zobowiazujemy sie do zaptaty.

Podpis i pieczatka

WLR Training Group Wojciech Jedrzejczyk W| r.com Q
ul. Kasprzaka 24, 01-211 Warszawa, tel.: 22 632 47 17, fax: 22 632 47 18 - -
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